Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16.), ¢lanka 35. st. 2. al.
5., Statuta Centra za socijalnu skrb Pozega Klasa: 012-01/15-01/01, Ur. broj: 2177-30-06/21-
15-1 od 12. ozujka 2015. godine, ravnatelj Centra za socijalnu skrb PoZega (u daljnjem tekstu:
ravnatelj), uz prethodnu suglasnost Upravnog vije¢a, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
CENTRA ZA SOCIJALNU SKRB POZEGA

Opée odredbe

Clanak 1.

(1) Ovim se Pravilnikom ureduje postupak Jednostavne nabave (daljnjem tekstu: Pravilnik)
odnosno postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe i usluga
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna, bez PDV-a odnosno nabavu radova
500.000,00 kuna bez PDV-a.

(2) Prilikom provodenja postupka jednostavne nabave roba, usluga i radova, pored Upute
Ministarstva za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku, Centar za socijalnu skrb
Pozega (daljnjem tekstu: Centar) obvezan je primjenjivati i druge vaZeée zakone,
podzakonske akte kojima se ureduju podrudja djelatnosti povezane s predmetom nabave te
postivati naCela iz Zakona o javnoj nabavi.

(3) Postupak nabave koji se financira iz EU sredstava kroz projekte Centra provodi u skladu sa
ovim Pravilnikom, zakonom i podzakonskim propisima, te osiguranim sredstvima u Odluci
o financiranju projektnih prijedloga.

(4) Plan nabave je temelj za planiranje i provodenje postupaka jednostavne nabave i javne
nabave te izdavanje narudZbenica i sklapanje ugovora/okvirnih sporazuma za potrebe
Centra.

(5) Procijenjena vrijednost nabave temelji se na ukupnom iznosu za prora¢unsku godinu bez
poreza na dodanu vrijednost. Pri izraCunu procijenjene vrijednosti nabave, Centar uzima u
obzir ukupnu vrijednost nabave koja ukljucuje sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

(6) Nabavu roba, usluga i radova €ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna
Centar nije obvezan iskazivati u planu nabave.

(7) Centar pokrec¢e postupak nabave ukoliko su u Financijskom planu Centra planirana
financijska sredstva za godinu u kojoj obveze za ugovoreni predmet nabave dospijevaju na
naplatu. Iznimno, ako Centar nema u trenutku ukazane potrebe planirana sredstva, ali
pokretanje nabave smatra nuZnom, moZe provesti postupak uz obvezu osiguranja
financijskih sredstava u trenutku izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

(8) Centar za svoje potrebe provodi postupke jednostavne nabave i javne nabave za nabavu
roba, usluga i radova za koje ima planirana sredstva u svom Financijskom planu i za iste
postupke ne izvjeStava Ministarstvo za demografiju, obitelj, mlade i socijalnu politiku (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo), niti traZi suglasnost za sklapanje ugovora.



Clanak 2.

Centar za socijalnu skrb PoZega (u daljnjem tekstu: Centar) u odnosu na sve gospodarske
subjekte postuje sljedeca nacela: nacelo slobode kretanja robe, nalelo slobode poslovnog
nastana, nacelo slobode pruzanja usluga te nacela koja iz toga proizlaze: nalelo trziSnog
natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, naéelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.

PROVODENJE POSUTPKA JEDNOSTAVNE NABAVE KADA SREDSTAVA NISU
PLANIRANA U FINANCIJSKOM PLANU CENTRA

Clanak 3.

(1) Centar za robu/nefinancijsku imovinu, usluge i radove za koje se ukaZe potreba tijekom
godine a sredstva nisu planirana u Financijskom planu, upuéuje pisani zahtjev
Ministarstvu u kojem obrazlaze potrebu nabave robe/nefinancijske imovine, usluga i radova,
uz koji se dostavlja dokumentacija o provedenom postupku nabave i traZi suglasnost za
sklapanje ugovora, temeljem prijedloga Odluke o odabiru.

(2) Ukoliko Ministarstvo ocijeni nabavu opravdanom, da je postupak nabave proveden
sukladno odredbama Pravilnika i za predmetnu nabavu rezervira sredstava u Financijskom
planu Ministarstva, dostavlja se Centru suglasnost za sklapanje ugovora te nakon
zaprimljene suglasnosti moze sklopiti ugovor za nabavu.

(3) Ukoliko Ministarstvo uskrati suglasnost, Centar je duZan ponistiti postupak nabave.

VRIJEDNOSNI PRAGOVI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

(1) Prilikom provodenja postupka nabave procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna
Centar trazi ponudu dva (2) gospodarska subjekta, za postupke nabave &ija je procijenjena
vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna a manja od 50.000,00 kuna potrebne su
ponude najmanje tri (3) gospodarska subjekta.

(2) Prilikom provodenja postupka nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna a manje od 50.000, 00 kuna, Centar mozZe traziti ponudu od jednog gospodarskog subjekta
zbog tehnickih razloga uz prethodnu pisanu Odluku ravnatelja Centra.

(3) Zanabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna Centar postupak
nabave provodi putem narudzbenice uz ponudu do dva (2) gospodarska subjekta, a iznimno,
ovisno o prirodi predmeta nabave mozZe se sklopiti i ugovor.

(4) Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna
Centar provodi postupak nabave zaklju¢ivanjem ugovora, a iznimno, ovisno o predmetu
nabave, putem narudZzbenica.



Clanak 5.

(1) Narudzbenica mora sadrzavati sljedece podatke:
- naziv, adresa, OIB narucditelja;
- naziv, adresa, OIB ponuditelj;
- nadnevak izdavanje narudZbenice;
- broj narudzbenice;
- naziv robe, usluge ili radova koji se nabavljaju;
- jedinicu mjere, koli¢inu i cijenu;
- rok i nacin placanja.

(2) Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastavnicama ugovora.

(3) Centar moZe s gospodarskim subjektom koji izvr§ava osnovni ugovor sklopiti i dodatak
ugovoru samo iznimno. Vrijednost roba, usluga ili radova iz sklopljenog dodatka ugovoru
ne smije prije¢i 25% prvotne ugovorene cijene, niti zajedno s osnovnim ugovorom
vrijednosne pragove.

PRIPREMA I PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 6.

(1) Pripremu 1 provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjena vrijednost jednake ili veée
od 50.000,00 kuna, obavljaju predstavnici Centra koje imenuje ravnatelj Odlukom o nabavi
koja mora sadrZavati: - podatke o Centru za socijalnu skrb, podatke o predstavnicima Centra,
opis predmeta nabave uz detaljnu dokumentaciju, kriterije za odabir ponude, ostale podatke
koje Centar smatra potrebnim.

(2) Obaveze povjerenstva su sljedece: odrediti i opisati postupak provodenja nabave, pripremiti
tehniCke specifikacije/troSkovnika koji ¢ine sastavni dio Poziva za dostavu ponuda,
komunicirati s gospodarskim subjektima, izraditi zapisnik o otvaranju pregledu i ocjeni ponuda
te izraditi prijedlog Odluke o odabiru.

(3) Postupak jednostavne nabave zapoc¢inje danom slanja Poziva za dostavu ponuda koji mora
sadrzavati sljedece podatke: podatke Centra za socijalnu skrb, opis predmeta nabave,
troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, navod sklapa li se ugovor ili izdaje narudZbenica,
rok, nacin i uvjete placanja, kriterij odabira ponude, naéin i dostava ponude, rok za dostavu
ponude te ostale podatke koje Centar smatra potrebnim.

(4) Centar u postupku provodenja jednostavne nabave moze zatraziti od ponuditelja dostavu
dokumenata kao Sto su izvod iz sudskog ili obrtnog registra, potvrdu porezne uprave o stanju
duga, potvrdu o nekaZnjavanju, podatke o solventnosti ili druge potvrde, izjave, dozvole i
dokumente. Dokumenti se mogu dostaviti u neovjerenim preslikama, ne smiju biti stariji od
mjesec dana od dana otvaranja ponude.



(5) Centar je duzan za jednostavne nabave jednake ili vece vrijednosti od 50.000,00 kuna od
izabranog ponuditelja traziti najmanje potvrdu porezne uprave o stanju duga.

(6) Prilikom provodenja postupka javne nabave jednake ili vece vrijednosti od 50.000,00 kuna,
Centar moZe od ponuditelja zatraZiti dostavu jamstva u obliku zaduznice, bjanko zaduzZnice,
bankarske garancije ili novéanog pologa. Moguca traZzena jamstva su sljedeca: jamstvo za
ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka
u jamstvenom roku i jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti.

Clanak 7.

Centar mozZe prilagodavati podatke u Pozivu za dostavu ponuda ovisno o sloZenosti predmeta
nabave, te ga po potrebi nadopuniti popratnom dokumentacijom s ciljem S$to toénijeg
odredivanja predmeta nabave. Ukoliko Centar nakon slanja Poziva za dostavu ponuda utvrdi
da je potrebno izmijeniti neke od uvjeta poziva, o tome je duzan na jednak nacin obavijestiti
sve gospodarske subjekte kojima je upuéen poziv.

Clanak 8.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veé¢e od 50.000,00 kuna,
Centra ¢e provoditi na nacin da ¢e poziv na dostavu ponude uputiti putem elektronicke poste
sa adrese Centra: czsspozega(@czss-pozega.hr, uz istodobnu objavu Poziva na internetskim
stranicama Centra.

(2) Komunikacija izmedu Centra i ponuditelja mora se odvijati na svima dostupan i dokaziv
nacin, te istodobno i na jednak nadin (povratnicom, potvrdom o slanju, potvrdom o
zaprimanju, izvjeséem o uspjeSnom slanju telefaksom 1 sl.), a ovisno o pojedinom postupku
nabave, Centar ¢e odabrati jednu ili kombinaciju navedenih sredstava.

Clanak 9.

Gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezana uz poziv za dostavu ponuda i to
najkasnije tri (3) dana prije isteka za dostavu ponuda, a Centar je duzan poslati odgovor na upit,
na dokaziv nacin, najkasnije dva (2) dana prije isteka roka za dostavu ponuda.

Clanak 10.

Rok za dostavu ponuda iznosi najmanje pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda,
ovisno o sloZenosti predmeta nabave.

Clanak 11.

(1) Ako u zadanom roku za dostavu ponuda pristigne manji broj ponuda od trazenog broja
ponuda, Centar moze odabrati jednu od pristiglih ponuda ako ispunjava sve traZzene uvjete.

(2) Ukoliko u zadanom roku ne dospije niti jedna ponuda, Centar ¢e produziti rok za dostavu
ponuda ili ¢e ponoviti postupak nabave. Rok za dostavu ponuda utvrduje se toCnim
odredivanjem dana i sata do kojeg gospodarski subjekti moraju dostaviti ponudu.



(3) Ponude se dostavljaju na adresu Centra na na¢in propisan u Pozivu za dostavu ponuda. Osim
postom, ponude se mogu dostaviti na druge dokazive nacine. Prilikom zaprimanja ponuda,
Centar Ce iste evidentirati ukoliko pristignu u propisanom roku.

(4) Ponude pristigle izvan roka neée se uzimati u razmatranje.
(5) Otvaranje ponuda nije javno.

Clanak 12.
(1) Pregled i ocjena ponuda su tajni do donosenja odluke Centra.

(2) Pregled i ocjenu ponuda obavljaju predstavnici Centra, sastavljaju Zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni pristiglih ponuda s prijedlogom Odluke o odabiru. Prijedlog Odluke o odabiru
potpisuje odgovorna osoba Centra.

(3) Ukoliko niti jedna zaprimljena ponuda ne odgovara zahtjevima iz Poziva za dostavu ponuda
donosi se Odluka o ponistenju.

(4) Gospodarskim subjektima koji su sudjelovali u postupku nabave Salje se obavijest o odabiru
nakon zaprimanja suglasnosti Ministarstva na provedeni postupak nabave ukoliko je istu
suglasnost bilo potrebno pribaviti sukladno ovom Pravilniku.

Clanak 13.
(1) Kriterij za odabir ponuda je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti i primjerice kriterij kvalitete, jamstveni rok, tehnicke prednosti, estetske ili funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, usluga nakon prodaje i tehni¢ka pomo¢, datum
isporuke, rok isporuke ili rok izvrSenja i drugo.

POSTUPAK U SLUCAJU POTREBE ZA HITNOM INTERVENCIJOM

Clanak 14.

Pod hitnom intervencijom podrazumijeva se nabava robe/nefinancijske imovine, usluga ili
radova u slucajevima nastalim djelovanjem vise sile (elementarna i druga nepogoda, kvar,
dotrajalost, puknuce), ¢iji se nastanak ne moze predvidjeti, izbje¢i ni otkloniti, a odgoda bi mogla
poremetiti redovnu djelatnost ustanove i prouzrociti Stetu.

Clanak 15.

(1) O nastaloj situaciji Centar pismeno izvjeS¢uje Ministarstvo (poStanskom posiljkom,
elektroni¢kom postom ili osobnom dostavom), a ako je karakter Stete takav da sanacija iste
ne trpi odgodu, Centar izdaje narud’benicu samo za popravak nastalog o$teéenja, a
istovremeno dostavlja zahtjev za suglasnost Ministarstvu za radove u cilju sanacije nastale
Stete sukladno Pravilniku.



(2) Ukoliko je karakter $tete obujma koji ne moZe trpiti odgodu, Centar o nastaloj situaciji
izvie$¢uje Ministarstvo na 3to isto daje pisani odgovor. Po dobivenom o¢itovanju Centar
provodi sanaciju sukladno Pravilniku.

(3) Ukoliko se radi o potrebi nabave roba/nefinancijske imovine, usluga ili radova ¢iji nastanak
nije planiran financijskim planom centra a karakter Stete je takvog obujma da sanacija istoga
moze trpjeti odgodu, Centar pismeno izvje$éuje Ministarstvo o nastaloj situaciji, na $to isto
daje pismeni odgovor.

Clanak 16.

(1) Nakon provedbe hitne intervencije Centar dostavlja Ministarstvu izvjeS¢e o u¢injenom i za
potrebe plac¢anja dostavlja sljedecu dokumentaciju:

- Ugovor o javnoj nabavi ili narudzbenicu;

- Racun ispostavljen sukladno ugovoru odnosno privremene i okoncane situacije za
radove;

- Zapisnik o izvr$enoj primopredaji;

- Izjavu ravnatelja da postupak nabave proveden sukladno Zakonu o javnoj nabavi
samo ukoliko je postupak proveden za nabavu &ija vrijednost je jednaka ili veca od
50.000,00 kuna. Izjava ne mora biti ovjerena kod javnog biljeZnika.

Clanak 17.

Svu dokumentaciju vezanu uz postupke jednostavne nabave Centar je duzan pohraniti i Cuvati
najmanje &etiri (4) godine od dana izdavanja narudZbenice odnosno sklapanja ugovora o javnoj
nabavi.

Clanak 18.

Centar je duzan voditi registar sklopljenih ugovora i izdanih narudZbenica o jednostavnim
nabavama procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, sukladno Pravilniku o

planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u javnoj nabavi
(,,Narodne novine* broj: 101/2017).

Clanak 19.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o javnoj nabavi primjenjuju
se odgovarajuce odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Clanak 20.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne

nabave Centra za socijalnu skrb PoZega, KLASA: 012-01/18-01/1, URBROJ: 2177-30-06/21-
18-1 od 16.3.2018. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj ploci
Narucitelja.



KLASA: 012-01/19-01/ e?
URBROJ: 2177-30-07/47-19-1
Pozega, 29. w/{/f&&a 2019. godine

afiac, dipl.iur.

Na ovaj Pravilnik Upravno vijece Centra za socijalnu skrb Po¥ega je dalo suglasnost
svojom

odlukom S ) KLASA: 025-04//. I-01/ 5
URBROJ: L #-2-071-19- &

od Z?J/éé/l((;@ 20/ . godine
i

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploci Centra dana z4. /ﬂ&g/)»u’:@ 2o/ S

a stupio je na snagu B ACNZES




